PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                      LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                              Tuần 3/9/2016 ( Từ ngày 19/9 đến ngày 23/9/2016)
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

19/9
	S
	Giao ban BGH. Hoàn thiện kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học

Giao ban BGH. Phụ giờ ăn lớp LC

Giao ban BGH, KT giao nhận thực phẩn
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Dự  HĐ quy chế QC CM khối lơn

Tổng hợp ý kiến về chính sách pháp luật, BHXH, BHYT, PLLĐ…

Hoàn thành dữ liệu trên phần mềm Pemis 
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

- Đ/c Phượng
	

	Ba

20/9
	s
	Tập huấn công tác thi đua khen thưởng

Dự Hội nghị đối thoại chính sách pháp luật do CĐ ngành tổ chức

KT dữ liệu trên phần mềm Pemis
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng

Kiểm tra công tác phổ cập giáo dục

Làm sổ tính khẩu phần ăn của trẻ
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Tư

21/9
	s
	Thống nhất XD mức thu, chi năm học 2016-2017

Dự tổ chức HĐ Lớp lớn A

Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Kiểm tra thực hiện qui chế CM khối bé

Dự tổ chức HĐ lớp NC

Kiểm tra, chỉnh sửa thực đơn mùa đông
	-Đ/c Phương

 -Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Năm

22/9
	s
	Thông qua  XD KH thu, chi năm học 2016-2017 

Dự tổ chức HĐ lớp  bé B, tổ chức giờ ăn Lớp NA
Kiểm tra tổ chức giờ ăn lớp BA
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Kiểm tra nề nếp các lớp 

Họp giao ban Hiệu phó (cấp Quận)
Kiểm tra thực hiện lịch VS hấp, sấy bát, thìa, khăn
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Sáu

23/9
	s
	Kiểm tra công tác vệ sinh ATTP tổ nuôi

Dự tổ chức HĐH lớp NG, tổ chức giờ ngủ NC

Kiểm tra nề nếp, thói quen VS khối bé
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng

Theo dõi HĐ năng khiếu

Làm sổ tính khẩu phần ăn của trẻ và sổ ăn Công đoàn
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	


